                                        教务处

浙外院教〔2011〕12号

浙江外国语学院实验室建设专项资金管理办法

及相关部门工作职责
第一条  为加强我校实验室建设专项资金的管理，根据《关于印发浙江省中央财政支持地方高校发展专项资金实施办法的通知》（浙财教〔2010〕97号）和《关于印发浙江省提升地方高校办学水平专项资金管理办法（试行）的通知》（浙财教〔2010〕347号）文件规定，特制定本办法。

第二条  实验室资金来源包括建设资金和配套资金。其中建设资金来源包括中央财政支持的专项资金、省财政厅、省教育厅下拨的实验室建设专项资金和学校的实验室建设专项资金。
第三条  中央财政、省财政下拨的实验室建设专项资金主要用于实验室仪器设备（专业软件）的购置和更新。学校配套资金主要用于实验室仪器设备购置、设备安装及辅助设备购置、实验室装修等支出。
第四条  实验室建设专项资金严格实行单独核算，专款专用，专项管理，不得挪作他用。

第五条  实验室按照“分管校长总负责，相关部门配合，严格根据建设规划实施”的原则进行建设。

第六条  各学院在申报实验室建设项目时，要明确应承担的责任，并具体落实到人。

第七条  严格按照财政部门批复的项目和预算执行。项目支出预算原则上不得调整。预算执行过程中，发生项目终止、撤消、变更，或采购设备有较大变动的，必须按照规定的程序报财政部门批准、备案。
第八条  凡实验室建设专项资金购置的固定资产，均纳入学校固定资产统一管理，向资产管理处办理增置固定资产手续。项目建设所在学院要做好设备财产的验收、保管、建账等工作，并有专人负责。
第九条  对实验室建设专项资金管理和使用情况，学校将根据具体情况进行不定期的检查，评估的资金使用效益，有关部门必须做好配合工作。如发现有截留、挪用、挤占专项资金的行为，将按照有关规定对负责人做出处理。

第十条  学校实验室建设相关部门的工作职责：

（一）教务处：制定学校实验室建设总体规划；组织专家进行项目论证；制定实验室规章制度；组织实验室专项资金的申报；采购清单的审核；组织实验室的检查和绩效评价工作。

（二）资产管理处：实验室专项的政府采购预算审核、申报、执行；采购审批、验收、报销；固定资产登记、入帐等。

（三）设备与物资保障中心：落实设备的采购；设备的安装与调试（学校招投标除外）；设备的维修等。

（四）计划财务处：实验室专项资金的会计核算；项目财务管理；固定资产入帐；提供项目财务决算报告；落实配套资金；配合有关部门接受实验室的绩效评价。

（五）相关学院（部）：制定实验室专项资金项目申报书，完成实验室项目的申报；项目申请前，仪器设备的调研、询价；采购清单的制定；项目资金使用情况及采购进度的跟踪；接受中期检查和竣工验收；接受实验室的绩效评价。

第十一条  本办法由教务处负责解释。
第十二条  本办法自发布之日起施行。

二○一一年四月二十五日
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